
คูมือการจดทะเบียนพาณิชย 

งานที่ใหบริการ   การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   องคการบริหารสวนตําบลบัวใหญ  กองคลัง   

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 - กองคลัง  อบต.บัวใหญ               วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

โทรศัพท : 044001446   ตั้งแตเวลา 8.30 น. – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 

ตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติการ

กําหนดขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 2) กําหนดใหกรมพัฒนาธุรกิจการคา

ถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 จากองคการบริหารสวนจังหวัด 

(อบจ.) ใหแกเทศบาลและองคการบริหารสวนตําบล (อบต.) ภายในปพ.ศ. 2553 และยังไดจัดทําคูมือการ           

จดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 ขึ้น เพื่อเปนประโยชนในการปฏิบัติงานของ       

นายทะเบียนพาณิชย พนักงานเจาหนาที่และผูที่เกี่ยวของ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

  ขั้นตอน              ผูดําเนินการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ยื่นคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)    ประชาชน 

    (ระยะเวลา 10 นาที) 
 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย     เจาหนาที่ 

   (ระยะเวลา 5 นาที) 
 

          3. ชําระคาธรรมเนียม พรอมรับใบเสร็จรับเงิน     ประชาชน 

              (ระยะเวลา 2 นาที) 
 

4. จัดทําใบทะเบียนพาณิชย         เจาหนาที่ 

    (ระยะเวลา 20 นาที) 
 

5. เสนอผูอนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย       เจาหนาที่ 

    (ระยะเวลา 0.5 วัน) 
 

 



 

ระยะเวลา 

 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 1 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช 

1. สําเนาบัตรประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ    จํานวน 1 ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ    จํานวน 1 ฉบับ 

3. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาของบาน ตองแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

    3.1 สําเนาบัตรประชาชนของเจาของบาน    จํานวน 1 ฉบับ 

3.2 สําเนาทะเบยีนบานของเจาของบาน    จํานวน 1 ฉบับ 

3.3 สําเนาสัญญาเชาบาน      จํานวน 1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 

การขอดําเนินการตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมตามประเภทของการดําเนินการ 

ดังตอไปนี้ 

1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท 

2. จดทะเบียนพาณิชยเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 

3. จดทะเบียนพาณิชยเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 

4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 

5. ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 

6. คัดสําเนาและรับรองเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท (หนึ่งคําขอ คดิเปนหนึ่งฉบับ) 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

 องคการบริหารสวนตําบลบัวใหญ สํานักปลัด  โทรศัพท  044001446 

หรือ เว็บไซต http://buayai.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 



 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 


